Служба государственного финансового контроля Ивановской области 
приглашает на работу 
СТАРШЕГО СПЕЦИАЛИСТА 1 РАЗРЯДА 
ГРУППЫ КОНТРОЛЯ ЗА РАСХОДОВАНИЕМ ВЗНОСОВ 
НА КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ
Информация по телефону:
8(4932) 48-29-20

Мы предлагаем:
- официальное трудоустройство;
- стабильную заработную плату от 31 000 до 44 900 руб.;
- график работы 5/2;
[bookmark: _GoBack]- ежегодный оплачиваемый отпуск от 30 дней;
- квартальное финансовое стимулирование; 
- санаторно-курортное лечение;
- дополнительное профессиональное образование;
- другие гарантии в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ.

	
	Ваши обязанности:
- осуществление работы по формированию дел в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Службы; 
- ведение и группировка в дела номенклатурных документов отдела, обеспечение их сохранности;
- составление описи дел, подшивки документов в дела, передаваемых на хранение в архив Службы;
- участие в разработке номенклатуры дел отдела;
- выполнение иных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом.

	
	


Наши требования:
- наличие профессионального образования

