Служба государственного финансового контроля Ивановской области 
приглашает на работу 
ГЛАВНОГО КОНСУЛЬТАНТА – РУКВОДИТЕЛЯ ГРУППЫ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА И АНАЛИТИКИ

Информация по телефону:
8(4932) 48-29-20

Мы предлагаем:
- официальное трудоустройство;
- стабильную заработную плату от 49 300 руб. до 66 800 руб.;
- график работы 5/2;
[bookmark: _GoBack]- ежегодный оплачиваемый отпуск от 33 дней;
- квартальное финансовое стимулирование;
 - санаторно-курортное лечение;
- дополнительное профессиональное образование;
- другие гарантии в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ.

	
	Ваши обязанности:
- осуществление общего руководства группой;
- ведение делопроизводства, осуществление контроля исполнения документов, поступивших в Службу;
- разработка проектов правовых актов Службы по ведению делопроизводства, номенклатуры дел Службы, обеспечение их актуализации;
- осуществление работы по организационно-техническому сопровождению при проведении проверок, ревизий, обследований, экспертно-аналитических мероприятий,  в том числе с использованием программного комплекса по автоматизации контрольной деятельности органов государственного (муниципального) финансового контроля;
- подготовка отчетной информации о результатах деятельности Службы; 
- работа в едином окне цифровой обратной связи Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
· ведение официального сайта Службы, официальных страниц Службы;
- подготовка иных отчетных и аналитических документов о деятельности Службы;
· выполнение иных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом.

	
	


Наши требования:
- высшее образование не ниже уровня бакалавриата

